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CARTA DESCRIPTIVA DE PROCESO

' DESCRIPCION
 AREA DE GESTION Gestion de la Comunidad

NOMBRE DEL Seguimiento a Egresados

PROCESO

CcODIGO DEL GC-P09

PROCESO

OBIJETIVO DEL Mantener un vinculo con los egresados para

PROCESO evaluar el impacto de la formacion recibida,
identificar oportunidades de mejora para el PEl y
construir una red de apoyo institucional.
RESPONSABLE Orientacion Escolar o un Lider del Programa de
PRINCIPAL Egresados designado.
ALCANCE INICIO: La ceremonia de grado de una nueva
promocion de bachilleresy la creacion de su
registro inicial en la base de datos.

FIN: La actualizacion periddica de |la base de datos
y la generacion de informes de seguimiento para la
autoevaluacion institucional.

DESCRIPCION DE 1. Creacién de la Base de Datos Inicial: Al
e M le el S8 (2 8le )l graduarse una promocion, crear un registro con sus
A PASO) datos de contacto basicos, con su consentimiento.
2. Definicion de Canales de Comunicacién:
Establecer los canales para mantener el contacto
(grupo en red social, boletin por correo electronico,
seccion en la web).
3. Primer Seguimiento (Corto Plazo): De 6 a 12
meses después del grado, enviar una encuesta para
conocer la situacion de los egresados (acceso a
educacion superior, insercion laboral).
4. Analisis de Datos: Consolidar y analizar los
resultados de la encuesta para generar estadisticas
gue sirvan de insumo para la autoevaluacion
institucional.
5. Comunicacion de Resultados: Compartir los
hallazgos con el Consejo Académico para que se
tomen decisiones sobre la pertinencia del curriculo.
6. Promocion de la Asociaciéon de Egresados:
Fomentar la creacion de una asociacion de
exalumnos que promueva la integracion.
7. Organizacion de Encuentros: Planificar y realizar
eventos periodicos para mantener el vinculo
(encuentro anual, aniversarios de promociones).
8. Involucramiento en la Vida Escolar: Invitar a
egresados a compartir sus experiencias con los
estudiantes actuales en charlas de orientacion
vocacional.
9. Actualizacion Periédica de Datos: Realizar
campanas para que los egresados de todas las
promociones actualicen sus datos de contacto.
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RECURSOS - Humanos: Lider del programa, personal de
NECESARIOS secretaria, egresados voluntarios.

(INSUMOS) - Documentales: Base de datos de egresados,
formato de encuesta de seguimiento.

- Tecnolégicos: Correo electrénico, redes sociales,
pagina web, software para encuestas.
RESULTADOS - Base de datos de egresados actualizada.
ESPERADOS - Canales de comunicacion con egresados activos.
(PRODUCTOS) - Informes de seguimiento a las promociones con
analisis estadistico.

- Asociacion de Egresados conformada (a mediano
plazo).

- Eventos de integracion de egresados realizados.

- Egresados participando como ponentes o
mentores en la institucion.

INDICADORES DE - De Contactabilidad: Porcentaje de egresados de
MEDICION la Ultima promocién con datos de contacto
actualizados.

- De Respuesta: Tasa de respuesta a la encuesta de
seguimiento.

- De Vinculaciéon: NUmero de egresados que
participaron en actividades de la institucion
durante el ano.

DOCUMENTOS Y - La base de datos de egresados.

REGISTROS - El instrumento de encuesta y sus resultados
ASOCIADOS tabulados.

- El informe de analisis de seguimiento a egresados.
- Las actas de conformacion de la asociacion de
egresados.

- El registro fotografico y de asistencia a los eventos.

Pagina Web: www.colegiolacandelaria.edu.co

Calle 10 #6sur-01 Malambo  Celular: 304 202 66 13 Email: contacto@colegiolacandelaria.edu.co



