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Servicio Social Estudiantil Obligatorio

GA-P10

Planificar, ejecutar, supervisar y certificar el desarrollo
del Servicio Social Estudiantil Obligatorio,
garantizando su propdsito formativo y su
contribucion a la comunidad.

Coordinador(a) del Servicio Social Estudiantil
(designado).

INICIO: La socializacion del proyecto de Servicio
Social a los estudiantes de los grados requeridos
(usualmente 10° y 11°) al inicio del aho escolar.

FIN: La expedicion del certificado de cumplimiento
del Servicio Social, requisito para la obtencion del
titulo de bachiller.

1. Planificacion del Proyecto: El coordinador
actualiza el proyecto de servicio social, definiendo las
areas de intervencion (apoyo a biblioteca, proyectos
ambientales, tutorias, etc.).

2. Socializacién e Induccién: Se convoca a los
estudiantes a una reunion para explicar el marco
legal, los objetivos, las opciones y el procedimiento de
inscripcion.

3. Inscripcion y Asignacion: Los estudiantes se
inscriben en las areas de su interés y el coordinador
realiza la asignacion oficial a los proyectos.

4. Capacitacion Inicial: Se brinda una capacitacion
basica a los estudiantes sobre las responsabilidades y
tareas especificas que desempenaran.

5. Ejecucién del Servicio: Los estudiantes realizan las
horas de servicio asignadas, bajo la supervision de un
responsable (docente o administrativo).

6. Control y Seguimiento: Cada estudiante diligencia
una bitacora de control de horas, que debe ser
firmada por su supervisor. El coordinador realiza
seguimientos periodicos.

7. Evaluacion del Desempeno: El supervisor evallda la
responsabilidad y compromiso del estudiante en la
prestacion de su servicio.

8. Recepcion de Soportes: Al completar las horas, el
estudiante entrega al coordinador la bitacora firmada
y un informe final de su experiencia.

9. Verificaciéon y Consolidacion: El coordinador
verifica el cumplimiento de las horas y requisitos de
cada estudiante y elabora un acta o consolidado final.
10. Certificacion: Con base en el consolidado, la
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institucion expide el certificado de cumplimiento del
Servicio Social Obligatorio.

1. Archivo de Evidencias: Se archivan las bitacoras,
informes y el consolidado final como soporte del
proceso.

- Humanos: Coordinador del Servicio Social, docentes
supervisores, estudiantes.

- Documentales: Ley 115, Decreto 1860, Proyecto de
Servicio Social de la instituciéon, formato de
inscripcion, formato de control de horas.

- Logisticos: Espacios dentro de la institucion para la
prestacion del servicio.

- Proyecto Pedagdgico de Servicio Social actualizado.
- Listado de estudiantes asignados a los proyectos.

- Bitacoras de control de horas debidamente
diligenciadas y firmadas.

- Informes finales presentados por los estudiantes.

- Consolidado final de estudiantes que cumplieron
con el requisito.

- Certificados de cumplimiento del Servicio Social
expedidos.

- De Cobertura: Porcentaje de estudiantes del grado
correspondiente que se inscribieron y estan
ejecutando el servicio social.

- De Cumplimiento: Porcentaje de estudiantes
inscritos que completaron el total de horas
requeridas al finalizar el ciclo.

- De Impacto (Cualitativo): Evaluacion de la
contribucion de los proyectos de servicio social a la
comunidad (basado en informes y encuestas).

- El documento del Proyecto Pedagogico de Servicio
Social.

- Los formatos de inscripcion.

- Las bitacoras de control de horas.

- Los informes finales de los estudiantes.

- El acta o documento consolidado de cumplimiento.
- Copia de los certificados expedidos.
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