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CARTA DESCRIPTIVA DE PROCESO

CAMPO

AREA DE GESTION
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PROCESO
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PROCESO

RESPONSABLE
PRINCIPAL
ALCANCE

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES (PASO
A PASO)

DESCRIPCION
Gestion Académica

Gestion de Proyectos Pedagdgicos Transversales

GA-PO9

Planificar, ejecutar y evaluar los proyectos
pedagogicos transversales obligatorios,
asegurando su articulacion con el curriculo y la
participacion de la comunidad educativa.

Coordinacion y Lideres de Proyecto designados.

INICIO: La conformacion de los comitésy la
planificacion anual de cada proyecto transversal al
inicio del ano escolar.

FIN: La presentacion del informe final de ejecucion
de cada proyecto y la evaluacion de su impacto en
la comunidad educativa.

1. Conformacion de Comités: Al inicio del ano,
designar a los docentes lideres y comités para cada
proyecto obligatorio (PRAE, PESCC, Derechos
Humanos, etc.).

2. Diagnéstico y Planificacion: Cada comité
elabora un plan de trabajo anual para su proyecto,
con objetivos, actividades, cronograma y recursos.
3. Articulaciéon Curricular: Los comités se relnen
con los docentes de las diferentes areas para
definir como se integraran los temas del proyecto
en las clases.

4. Aprobacién de Planes: Los planes de trabajo se
presentan al Consejo Académico para su revision,
articulacion y aprobacion.

5. Ejecucion de Actividades: A o largo del ano, los
comités lideran la ejecucion de las actividades
planeadas (campanas, talleres, foros, izadas de
bandera).

6. Involucramiento de la Comunidad: Se
promueve la participacion de estudiantes, padres
de familia y aliados externos en las actividades.

7. Seguimiento Periddico: La Coordinacion
monitorea el avance de los proyectos en reuniones
con los lideres.

8. Recopilacion de Evidencias: Cada comité
recolecta las evidencias de las actividades
realizadas (fotos, listas de asistencia, trabajos).

9. Evaluacién de Impacto: Al finalizar, cada comité
evalua el cumplimiento de los objetivos y el
impacto formativo de su proyecto.
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INDICADORES DE
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DOCUMENTOS Y
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ASOCIADOS

10. Elaboracién de Informe Final: Cada lider de
proyecto elabora un informe de gestion que se
consolida en el informe de gestién institucional.

- Humanos: Docentes lideres, miembros de los
comités, Coordinador(a).

- Documentales: Cuias del MEN para cada
proyecto (PRAE, PESCC), PEI, Ley General de
Educacion.

- Financieros: Presupuesto del FSE para las
actividades de los proyectos.

- Logisticos: Material para campanas (carteleras,
folletos), equipos audiovisuales, auditorio.

- Planes de trabajo anuales para cada proyecto
transversal, aprobados.

- Cronograma general de actividades de los
proyectos.

- Evidencias de la ejecucion de las actividades
(fotos, trabajos, etc.).

- Informe final de gestion y evaluacion de cada
proyecto.

- Productos concretos de los proyectos (ej: huerta
escolar, peridédico mural).

- De Cumplimiento: Porcentaje de actividades
ejecutadas frente a las programadas en los planes
de trabajo.

- De Participaciéon: NUmero de estudiantes que
participan activamente en las actividades centrales
de los proyectos.

- De Articulacion: NUmero de areas académicas
gue incluyen actividades de los proyectos
transversales en sus planes de aula.

- Los documentos de los planes de trabajo de cada
proyecto.

- El acta de aprobacion del Consejo Académico.

- Las listas de asistencia a las actividades.

- El archivo fotografico y de evidencias.

- Los informes de gestion de cada proyecto.
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