
 

 

FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD DE TRÁMITES ACADÉMICOS 
 
Fecha de Solicitud:  

DÍA______  MES______________________ AÑO__________  
No. de Radicado (Uso Interno):  

  
1. Persona a quien aplica el 
trámite (Marque con X) 

Estudiante____    Egresado _____     
Estudiante Antiguo _____  

Nombres y Apellidos 
Completos: 

 

Tipo y No. de Documento de 
Identidad: 

 

Teléfono de Contacto:  
  

Correo Electrónico:  
  

Grado que cursa o último 
grado que cursó: 

 

 
DETALLE DE LA SOLICITUD (Marque [X] y complete la información) 

[   ] Certificado de Notas  Grado(s) y Año(s): 
 
  

[   ] Constancia de Estudio. Año lectivo:  
  

[   ] Retiro del Estudiante del 
SIMAT. 

Razones de retiro: 
 
  

[   ] Duplicado de Diploma de 
Grado. 

Año de graduación: 

[   ] Duplicado de Acta de 
Grado. 

Año de graduación:  

 
Formato de Entrega del 
Documento 

Digital ______ se envía al correo registrado. 
Físico ______ se entrega en las oficinas. 

 
Documentos Soporte Anexos Fotocopia del documento de identidad del 

solicitante______ 
 
Fotocopia del documento de identidad del estudiante, 
egresado o estudiante antiguo______ 
 
Comprobante de pago (para trámites que lo 
requieren)______ 

 
Nombre de la persona que 
solicita el trámite:  

 
  

Tipo y No. de Documento de 
Identidad: 

 
  

 
Firma del Solicitante: __________________________________ 
 
Firma de quien recibe: _________________________________ 
 

 
ESPACIO PARA DILIGENCIAMIENTO INSTITUCIONAL 

FECHA DE ENTREGA DEL 
TRÁMITE: 

 
 

OBSERVACIONES:  
 

Sacar una copia con el número del radicado y entregarlo a la persona que solicita el trámite 


