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FORMATO DE PERMISO LABORAL POR HORAS

Yo_____________________________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía número_________________ expedida en__________________________, en calidad de docente de la Institución Educativa Nuestra Señora de la Candelaria, solicito se me excuse por no asistir a trabajar en las horas especificadas por el siguiente motivo: _________________________________
_____________________________________________________________________
MM
DD
AAAA

DIA:

TOTAL HORAS A JUSTIFICAR

HORA DE INICIO A JUSTIFICAR: 					



HORA DE FINALIZACIÓN AJUSTIFICAR:

Anexos: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________

La Coordinadora de la Institución Educativa Nuestra Señora de la Candelaria, una vez evaluados los soportes entregados por el docente en el presente documento, considera con relación a las causas de inasistencia del docente en dichas horas:



JUSTIFICADAS		NO JUSTIFICADAS

OBSERVACIONES:_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________		_____________________________
   FIRMA DE LA COORDINADORA			    FECHA DE FIRMA

Nota: Con relación a la justificación de horas no trabajadas tener presente las siguientes observaciones: 1. Se debe entregar este documento directamente en coordinación apenas el docente se reintegre al colegio. 3. Se deben entregar dos copias de este documento, una que le queda al docente y otra para coordinación. 
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