
 

 

  CIRCULAR 004 DEL 21 DE MAYO DE 2025 
 
 

DE:  Rectoría. 
PARA:  Docentes Candelaristas. 
ASUNTO: Orientaciones para la redacción de observaciones en el corte preventivo. 

 
 
Cordial saludo de paz y bien. 
 
Con el propósito de brindar un acompañamiento oportuno a los estudiantes que presentan 
dificultades en su desempeño académico o comportamental, se realiza el corte preventivo, 
como medida anticipada para evitar la pérdida de asignaturas de un período y promover el 
compromiso de las familias con el proceso formativo. 
 
Para ello, cada docente debe marcar en la plataforma SISMAC los estudiantes que se 
encuentran en riesgo académico o formativo. Además, se debe diligenciar una o más 
observaciones concretas, respetuosas y orientadoras, que expliquen brevemente la 
dificultad observada y proponer una recomendación que permita a los padres apoyar el 
proceso de fortalecimiento de aprendizajes de sus acudidos. 
 
La observación del docente debe contener: 
 

1. La dificultad concreta que presenta el estudiante. 
2. La acción que el estudiante debe realizar para mejorar. 
3. La acción que el padre, madre o acudiente debe asumir como acompañamiento. 

 
Ejemplos de observaciones actitudinales: 
 

1. El estudiante no entrega tareas ni desarrolla actividades en casa. Debe cumplir con 
las tareas asignadas diariamente. El padre debe supervisar y firmar cada trabajo 
enviado. 

2. Presenta inasistencias frecuentes sin justificación. Debe asistir puntualmente todos 
los días. El padre debe garantizar la asistencia y justificar formalmente cualquier 
falta. 

3. Interrumpe la clase constantemente y no sigue instrucciones. Debe mantener una 
actitud respetuosa y atenta en clase. El padre debe dialogar con el estudiante y 
hacer seguimiento al comportamiento diario. 

4. No estudia para las evaluaciones ni participa en clase. Debe repasar los temas vistos 
y participar activamente. El padre debe programar espacios diarios de estudio en 
casa. 

5. Se sale del salón sin autorización. Debe permanecer en clase durante toda la 
jornada. El padre debe hablar con el estudiante y comprometerse a reforzar el 
cumplimiento de las normas. 

6. No presenta trabajos en las fechas establecidas. Debe entregar todos los trabajos 
pendientes esta semana. El padre debe verificar las fechas y apoyar el cumplimiento 
de los compromisos. 

7. Se presenta sin materiales escolares. Debe asistir con los útiles requeridos. El padre 
debe revisar cada mañana la preparación del morral. 



 

 

8. No asiste a asesorías a pesar de estar convocado. Debe asistir a las asesorías 
programadas. El padre debe garantizar su asistencia y comunicarse con el docente 
si hay impedimentos. 

9. Presenta desinterés y apatía en clase. Debe asumir con responsabilidad su proceso 
escolar. El padre debe reforzar la importancia del estudio y mantener comunicación 
frecuente con el docente. 

10. Ha presentado comportamientos de irrespeto hacia sus compañeros. Debe cumplir 
las normas de convivencia. El padre debe conversar con él y promover el respeto 
desde casa. 

 
Ejemplos de observaciones específicas por asignatura: 
 

1. Matemáticas: No domina las fracciones equivalentes y no ha entregado la guía n.º 
3. Debe resolver y entregar la guía esta semana. El padre debe revisar su desarrollo 
y firmarla. 

2. Lengua Castellana: No presentó el análisis del cuento leído en clase. Debe entregar 
el análisis escrito en la próxima clase. El padre debe acompañar la lectura y firmar el 
trabajo. 

3. Ciencias Naturales: No participó en el experimento de cambios de estado. Debe 
presentar el informe individual. El padre debe asegurarse de que el informe se 
realice y entregue. 

4. Ciencias Sociales: No ha entregado el taller sobre la Revolución Francesa. Debe 
desarrollar y entregar el taller esta semana. El padre debe confirmar su entrega y 
revisar su contenido. 

5. Inglés: No ha presentado la actividad de repaso del vocabulario "My Family". Debe 
presentarla con buena presentación. El padre debe verificar la realización y entrega 
de la actividad. 

6. Religión: No completó la guía sobre el valor del perdón. Debe entregarla 
debidamente diligenciada. El padre debe motivar su reflexión y firmar la guía. 

7. Educación Artística: No ha entregado el collage de colores fríos y cálidos. Debe 
elaborarlo y presentarlo en la siguiente clase. El padre debe colaborar con los 
materiales y asegurarse de su entrega. 

8. Educación Física: No ha participado en las actividades prácticas por supuestas 
excusas verbales. Debe integrarse a las clases con ropa adecuada. El padre debe 
presentar justificación médica en caso de restricción. 

9. Tecnología: No ha entregado la maqueta sobre energías limpias. Debe entregarla 
con los criterios establecidos. El padre debe apoyar la organización de materiales y 
la entrega. 

10. Ética y Valores: Ha mostrado actitudes de burla hacia otros compañeros. Debe 
respetar las diferencias y participar en las actividades de reflexión. El padre debe 
hablar con él y promover el respeto en casa. 

 
Agradezco su compromiso con este proceso y quedo atento a resolver cualquier inquietud. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
ALFONSO RAFAEL ARIZA CARRILLO 
RECTOR 


