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FORMATO DE PERMISO LABORAL POR DIAS

Yo_____________________________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía número_________________ expedida en__________________________, en calidad de docente de la Institución Educativa Nuestra Señora de la Candelaria, solicito un permiso laboral por el siguiente motivo: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
DD
MM
MM
DD
AAAA
TOTAL DIAS DE PERMISO:

INICIO DEL PERMISO: 					
AAAA


FINALIZACIÓN DEL PERMISO:

Anexos: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________

El rector de la Institución Educativa Nuestra Señora de la Candelaria, una vez evaluados los documentos entregados por el docente en el presente documento, considera con relación al permiso:



AUTORIZARLO		NO AUTORIZARLO

OBSERVACIONES:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


_________________________________		_____________________________
              FIRMA DEL RECTOR				    FECHA DE FIRMA

Nota: Con relación a los permisos laborales por días tener presente las siguientes observaciones: 1. Deben ser solicitados directamente en rectoría con 3 días de anticipación. 2. Se deben anexar los soportes que lo justifiquen. 3. Se debe incluir con el permiso las actividades que realizarían los estudiantes durante su ausencia. 4. Se deben entregar dos copias del permiso, una que le queda al docente y otra para coordinación. 5. El docente no puede hacer efectivo el permiso hasta tanto tenga en su mano la autorización firmada por el rector.
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